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MAZEIKIU R. AUKSUDZIO DARZELIO-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS VALANDU PANAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazeikiy r. Auksiidzio darzelio-daugiafunkcio centro (toliau — Centro) netiesioginio
darbo su vaikais valandy panaudojimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy, meninio ugdymo mokytojy ir Svietimo pagalbos
specialisty netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy darbuotojy
darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymu (aktualia redakcija).

3. Pedagogy netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojima reglamentuoja Centro
darbo tvarkos taisyklés, darbuotojy darbo apmokejimo sistemos apraSas, nuotolinio darbo tvarkos
aprasas, darbo grafikas.

4. Aprasas parengtas siekiant uztikrinti pedagogy atsakomybe ir darbo
kokybe, teisingai panaudojant netiesioginio darbo su vaikais valandas.

5. Pagrindinés Aprase naudojamos sgvokos:

5.1. darbo grafikas — Ziniarastis, kuriame fiksuojamas tiesioginis ir netiesioginis darbas
su vaikais;

5.2. kontaktinés valandos — laikas, per kurj tiesiogiai dirbama su vaikais;

5.3. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas netiesioginiam darbui su vaikais
(pasirengimui darbui, metodinei veiklai planuoti, saviSvietai ir kitai panasiai veiklai).

6. Siuo Aprasu vadovaujasi visi Centro pedagogai.

IT SKYRIUS
DARBO ORGANIZAVIMAS NEKONTAKTINIU VALANDU METU

7. lkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojams nustatytos 36 val. per
savaite, 18 jy 30 val. skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais ir 6 val. — netiesioginiam darbui su
vaikais. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojy veikla, atlieckama nekontaktiniy
valandy metu jstaigoje ar nuotoliniu biidu pasirinktoje vietoje: ugdomosios veiklos planavimas e.
dienyne:

7.1.  ugdomosioms veikloms planuotis ir joms pasirengti:

7.1.1. pasirengti ugdomajai veiklai;

7.1.2. ugdomajai veiklai planuoti ir kitai dokumentacijai tvarkyti;

7.1.3.ugdymo priemonéms gaminti, jsigyti ir atnaujinti;

7.2. Dokumentams, susijusiems su ugdymu, rengti:

7.2.1.programoms, projektams rengti ir dalyvauti projektinéje veikloje;

7.2.2.vaiky pasiekimams vertinti ir analizuoti;

7.2.3.dalyvauti rengiant individualias programas;

7.2.4. pasirengimui atvirai veiklai ir gerosios patirties sklaidai ir apibendrinimui;

7.2.5.Centro  informaciniams  leidiniams,  publikacijoms, praneSimams  ir
rekomendacijoms rengti;

7.2.6. grupés ir Centro informaciniams stendams tvarkyti;

7.2.7.tirlamajai analitinei veiklai organizuoti ir vykdyti;

7.2.8.dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;



7.2.9.saviSvietai ir veiklos savianalizei, jsivertinimui;

7.3. bendradarbiauti su mokytojais, kitais ugdymo procese dalyvaujanciais asmenimis,
tévais (glob¢jais) ugdymo ir Svietimo pagalbos klausimais:

7.3.1.turizmo renginiams, i§vykoms organizuoti;

7.3.2. edukaciniams-kultiiriniams renginiams pasirengti, organizuoti ir dalyvauti juose;

7.3.3. darbui kiirybinése grupése;

7.3.4.kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagai tvarkyti;

7.3.5.tévams (glob¢jams) konsultuoti ir pagalbai ugdymo klausimais teikti;

7.4. dalyvauti su Centro veiklos organizavimu susijusiose veiklose:

7.4.1.darbui jstaigos savivaldoje;

7.4.2.dalyvauti taryby, komisijy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;

7.4.3. Centro veiklos kokybei jsivertinti.

8. Meninio ugdymo mokytojams nustatyta 36 valandy per savaite, i$ jy 24 valandos
skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais, 12 valandy — netiesioginiam darbui su vaikais. Meninio
ugdymo mokytojy veikla, atlickama nekontaktiniy valandy metu:

8.1. muzikinio ugdymo veiklai planuoti,

8.2. pasirengti muzikinio ugdymo veiklai;

8.3. Centro, rajono renginiams pasirengti, organizuoti, dalyvauti;

8.4. pagalbai ikimokyklinio ugdymo ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojams, rengiant
ugdymo metinius ir savaitinius veiklos planus;

8.5. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (glob¢jams) teikti ir konsultuoti muzikinio
vaiky ugdymo klausimais;

8.6. kitai veiklai, kuri nurodyta Sio tvarkos apraso nuo 7.1. iki 7.20. punktuose.

9. Specialiyjy pedagogy, logopedy darbo laikas per savaite yra 36 valandos, i§ jy 22
valandos skiriamos tiesioginiam darbui su vaikais, 14 valandy — netiesioginiam darbui su vaikais.
Specialiyjy pedagogy, logopedy veikla, atlickama nekontaktiniy valandy metu:

9.1. darbams planuoti;

9.2. individualioms ir pogrupinéms programoms rengti;

9.3. darbui Centro vaiko geroves komisijoje;

9.4. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (globéjams) teikti ir konsultuoti specialiyjy
poreikiy turin¢iy vaiky ugdymo klausimais;

9.5. pagalbai ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojams, rengiant ugdymo
metinius ir savaitinius veiklos planus;

9.6. kitai veiklai, kuri nurodyta Sio tvarkos apraso nuo 7.1. iki 7.20. punktuose.

10. Metodiné veikla gali biiti vykdoma ir uz Centro riby: i§¢jimas ] metodinj renginj,
seminarg, biblioteka, paroda ir kt.

11. Nekontaktinio darbo valandos pedagogams skiriamos kiekvieng savaite, jos
iskai¢iuojamos | bendrg darbo apskaitos laika.

12. Nekontaktinio darbo laiko valandos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
mokytojy, logopedy, meninio ugdymo mokytojy ir specialiojo pedagogo nurodomos ménesiniame
pedagogy darbo grafike, kurj rengia direktorius, esant biitinumui gali biiti koreguojamas.

13. Darbo grafikas gali biiti kei¢iamas rastiSku darbuotojo praSymu.

III SKYRIUS
VALANDU, SKIRTU NETIESIOGINIAM DARBUI SU VAIKAIS,
SUTEIKIMAS IR ATSISKAITOMYBE

14. Netiesioginiam darbui su vaikais numatytos per savait¢ valandos pedagogams
iskai¢iuojamos j bendra darbo apskaitos laika.

15. Netiesioginio darbo su vaikais laikas Siame tvarkos apraSe apskaiciuotas dirbant 1
etatu. Jei pedagogas dirba ne visg darbo kriivj, tai nekontaktinés valandos apskaiciuojamos
proporcingai.

16. ITkimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojo, logopedo, specialiojo pedagogo
ir meninio ugdymo pedagogo netiesioginio darbo su vaikais valandos nurodomos mokslo mety darbo



grafike, kurj rengia direktorius, esant biitinumui jis gali buti koreguojamas.

17. Metodiné veikla gali biiti vykdoma ir uz Centro riby. Pedagogai turi teis¢
netiesioginio darbo su vaikais valandas skirti kvalifikacijai tobulinti ir kelti kitose ugdymo
institucijose, bibliotekose ar kelti kvalifikacijg kitokiais buidais.

18. Pedagogo iSvykimas uz Centro riby nekontaktinio darbo su vaikais laiku turi biiti
suderintas su direktoriumi.

19. Centro pedagogai apie metoding veiklg netiesioginiy su vaikais valandy metu
atsiskaito Centro direktoriui, kuris vertina tinkamai panaudoty valandy tikslinguma.

20. Esant ekstremaliai situacijai ar karantinui netiesioginio darbo su vaikais
(nekontaktinés) valandos gali biiti vykdomos nuotoliniu biidu.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

7. Neatvykimas j darbg pagal nustatyta darbo grafika arba savavaliSkas darbo grafiko
pakeitimas be administracijos leidimo yra laikomas darbo drausmés pazeidimu.

8. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka aptariama Mokytojy tarybos posédyje.
Mokytojy tarybai pritarus tvarka jsakymu tvirtina Centro direktorius.

9. Pedagogai su Aprasu supazindinami el. dienyne ,,Musy darzelis*.

10. Uz Sio AprasSo jgyvendinimag ir pedagogy nekontaktiniy valandy panaudojimo
organizavimg atsako Centro direktorius.




